
新竹市立光華國民中學約僱人員(職務代理人)職缺公開甄選公告 

一、 開缺內容：  

(一) 職缺單位：教務處  

(二) 職 稱：約僱人員(職務代理人) 

(三) 官職等：無 

(四) 公告期限：114/09/09~114/09/15 

(五) 需用名額：1 名 

(六) 工作項目：  

1、 協辦教學組一般行政業務管理工作。 

2、 協助各項考試作業、經費申請與核銷。 

3、 協助新生營隊、學習扶助相關作業。 

4、 其他臨時交辦事項。 

二、 資格條件：  

(一) 國內外專科以上學校畢業。 

(二) 基礎電腦操作。 

(三) 具行政經驗者尤佳。 

(四) 無公務人員任用法第 26 條、第 28 條及公務人員陞遷法第 12 條各款規定之情

事。 

(五) 無性侵害、性騷擾及性霸凌等犯罪紀錄及未曾受懲戒或行政處分者。 

(六) 品行端正、注重行政倫理且具溝通協調能力、工作服務熱忱、積極負責任事。 

三、報名方式： 

(一)對本開缺職務有意願者，請於 114 年 9 月 15 日前，檢具書面資料-公務人員簡

式履歷表(請依履歷表格式完整詳實登載並撰寫簡要自述)、最高學歷證書(國內

學歷請檢附中文畢業證書影本；如係國外學歷須加附經翻譯且認證(本國駐外單

位、公證等)之中文譯本影本，掛號郵寄新竹市北區光華北街 10 號新竹市立光

華國中人事室周小姐收，信封並請註明「應徵教務處約僱人員(職務代理人)」，

報名截止日以郵戳為憑，逾期者恕不受理報名，履歷表資料登載不完整，或證

件影本缺漏不全者，視同資格不符，不再通知補件。 

(二)本職缺資格符合者，擇優通知參加面試；不符資格者，恕不另行通知。 

(三)薪酬：約僱三等 230 薪點(折合新臺幣 31,993 元)。 

(四)工作期間：自 114 年 9 月 19 日起至 116 年 1 月 28 日止。 

(五)未獲錄取者，不另行通知。本職缺視需要增列備取 2 名，候補期間自甄選結果

確定之翌日起算 3 個月，期滿如未經通知遞補，則自動喪失候補資格。  

(六)聯絡人：人事室周小姐，電話 03-5316605 分機 151。 

 

 


